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SCHEMA CAPITOLATO TECNICO PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DY CASSA A
FAVORE DELLISTITUTO “SARROCCHI” di SIENA

Definizioni
(3 Allegato Tecnico: Linee Guida di DigitPA del 21 luglio 2011 recanti I“Aggiornamento dello standard OIL —
Applicazione alle Istituzioni Scolastiche”.

") Convenzione: il documento che viene stipulato con PAggiudicatatio della presente procedura, i quale espone

gli obblighi e 1 diritti che intercorrono reciprocamente tra IIstituto e il Gestore.

[ D.L 44/200%: Decreto Interministeriale n, 44 del 2001, Regolamento concernente le “Istruzioni generali sulla
gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni Scolastiche”.

[J D.L. 95/2012: Decreto Legge n. 95 del 6 luglio 2012 convertito nella legge 135/2012, Disposizioni urgentt per
la revisione della spesa pubblica con invarianza dei servizi ai cittadini.

7 D.M. 22 novembre 1985: Decreto Ministeriale del 22 novembre 1985, Entrata in vigore del sistema di
tesoreria unica, Ministero del Tesozo.

[ D.M. 4 agosto 2009: Decteto Ministeriale del 4 agosto 2009, Nuove modalita di regolamento telernatico dei
rapporti tra tesorieti e cassieri degli Enti ed organismi di cui alla tabellz A allegata alla legge 29 ottobre 1984, n.
720, e la Tesoreria dello Stato, Ministero del’Economia e delle Finanze.

(1 Decreto MEF 27 aprile 2012: Deczeto del Ministero dell’Economia ¢ delle Finanze del 27 aptdle 2012, in
tema di Tesoreria Unica.

7 Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi (DSGA): figura che sovidntende ai servizi
amministrativo-contabili e ne cura lorganizzazione; ha autonomia operativa e responsabiliti diretta nella
definizione ed esecuzione degli atti amministrativo~contabili, di ragioneria ¢ di economato, anche con rilevanza
esferna.

{1 Dirigente Scolastico (DS): figura apicale dell’Tstituto che sottoscrive la Convenzione con l'aggiudicatario
della procedura; il dirigente scolastico assicura la gestione unitaria dellistituzione, ne ha la legale rappresentanza,
¢ tesponsabile della gestione delle risorse finanziarie e strumentali e dei risultad del servizio.

) Firma digitale: il particolare tipo di firma elettronica avanzata basata su un certificato qualificato € su un
sistema di chiavi crittogtafiche che consente 2l titolare e al destinatario di rendere manifesta e di verificare la
provenienza e lintegrita di un documento informatico o di un insieme di document informatici, conformemente
alle disposizioni di cui al D.Lgs. n. 82 del 7 matzo 2005 e relative norme di attuazione ed esecuzione.

[} Gestore: il soggetto - Banca o Poste Italiane S.p.A - cui, in caso di agpiudicazione e successiva sottosctizione
delta Convenzione, sara affidato il servizio.

0 Accordi/protocolli: quanto concordato nei tispettivi tavoli tecnici con ABI ¢ con Poste Italiane S.p.A.

0 Istituto: Istituzione Scolastica [...].

(1 Legge 720/1984: legge del 29 ottobte 1984, n. 720, Istituzione del sistema di tesoreria unica per enti ed
organismi pubblici,
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1 presente: Capitolato ha ad, oggetto

[J MIUR: Ministero dell'Istruzione dell'Universita e della Ricerca.
0 Setvizio di cassa: il servizio oggetto del presente capitolato € conforme a quanto previsto allo
Sc_hema d.1 Convenzione nonché al D. L 44/2001. e e

1 Premessa

servizi di cui-allo Schema di Convenzione, necessari perla gestioneidel «
servizio di cassa a favore dellTstifuto. ' e
Di seguito si rappresentano gli elementi carattertzzanti Mlstituto:
(10 dotazione ordinaria ultimo anno e ultimo ttiennio: € 105.642,42 € 320.491,16
030 n. mandati emessi ultimo anno e ultimo trencdo: n. 894 n. 2.710
00 n. reversali incassate ultimo anno e uitimo triennio: n 89 n. 295
00 titoki e valort da amministrare: 0
(00 n. progetti eutropei ultimo anno e vltimo triennic : 6 e 8
[10) importo complessivo progetti europei ultimo anno e ultimo triennio:€ 261.425,00 € 807.603,36
(103 n. alunni: 1.638
(0T n. personale dipendente: 242

Si preclsa che, 2i sensi del D.1. 44/2011, Pesercizio finanziario deglt Ist;t:uti Scolastlu ha durata annualc con
inizio il 1° gennaio e termine il 31 dicembre di ciascun anno.

Si precisa inoltre che gli Istituti Scolastici, ai sensi del D.L. 95/2012 convertito nella legge 135/2012, si intendono
inclusi nella tabella A annessa alla legge 720/1984 e pertanto sottoposti a regime di Tesoreria Unica di cui alla
medesima legge ss. mm. ¢ i, nonché ai decreti attuativi del 22 novembre 1985, 4 agosto 2009 e 27 aptile 2012 ss.
mm. e il

2. Oggetto dell’Appalto

Oggetto dell’ Appalto ¢ I'affidamento della gestione del servizio di cassa per un periodo di 48 (quarantotto) mesi,
comprensivo dei servizi di seguito descritti, per alcuni dei quali le scuole potranno richiedere facoltativamente
Pattivazione, tra cui la riscossione delle entrate e il pagamento delle spese facenti capo all’Istituto e dallo stesso
ordinate, la custodia e amministrazione dei titoli e valot, il rilascio di carte di credito, e prepagate, i servizi di
anticipazione di cassa e di apertura di credito finalizzate alla realizzazione di progetti formativi, Iattivazione di
strumenti evoluti di incasso.

Nel corso della durata contrattuale, relativamente alle disponibilith non sottoposte al regime di tesoreria unica,
quali, a titolo esemplificativo, valor mobiliari provenienti da atti di liberalitd di privati che hanno posto uno
specifico vincolo di destinazione al lascito e dsorse rivenienti da operazioni di indebitamento, non sorrette da
contributo pubblico (cfr. D.M. 22 Novembre 1985 ss. mm. e ii), & facoltd dell'Tstituto richiedere al Gestore
servizi consulenziali volti a migliorare la redditivita delle giacenze concordando con il Gestore tempi e modalita
di vincolo delle glacenzestesse.

1l servizio deve essere erogato tramite sistemi informatici con collegamento diretto tra I'lstituto e il Gestore. In
particolare, lo scambio dei dati e della documentazione inerenti il servizio deve avvenire mediante Iordinativo
informatico locale (di seguito “OIL”} nel rispetto delle specifiche tecniche e procedurali e delle regole di
colloquio definite nelPAllegato tecnico sul formato dei flessi di cui alle Linee Guida di DigitPA del 21 luglio 2011
recanti I' “Ageiornamento dello standard OIL — Applicazione alle Istituzioni Scolastiche”. L’OIL deve essere
comunque sottoscritto con firma digitale.

L’erogazione del servizio mediante OIL rappresenta una prescrizione minima del presente capitolato e s’intende
prestato dal Gestore a titolo gratuito, pertanto non saranno ammesse offerte che non prevedano l'utilizzo di tale
strumento.

Al fine di garantire lintegritd, la sdservatezza, la legittimiti e la non rpudiabiliti dei documenti trasmessi
elettronicamente dalllstituto, il Gestore si impegna a:

0 mettere a disposizione un sistema di codici pessonali di accesso per 1 soggetti individuati dall'Tstituto
medesimo;

0 fornire gratuitamente non meno di due chiavi e lettori di firma digitale, 2] fine di consentire allIstituto di
assolvere agli obblighi di firma digitale nell'utilizzo di OIL;

O attivare il funzionamento e lo scambio dei flussi OIL.

Nell’ambito dell’offerta tecnica il Gestore dovrd descrivere eventuall servizi aggiuntivi messi a disposizione
dellTstituto, sia 2 garanzia del pid efficiente utilizzo dell’OIL, quale strumento di automazione degli incassi e dei
pagamenti, sia per i miglioramento dei processi e degli strumenti di gestione amministrativa, contabile ed
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organizzativa. Tali servizi potranno tiguardare, a mero titolo esemplificativo, attivita formative, assistenza e

fornitura di strumenti informatici a supporto.

L’Istituto cotrispondera, inoltre, al Gestore il compenso e e spese annue di gestione e tenuta conto,
le spese pet attivith di riscossione (par. 2.1) e di pagamento (par. 2.2), alle quali andranno ad:aggiangersi, in
1t 15 dello Schema di Convenzione, anche le spese di‘emissione ¢ gestione:delle ca

{pat:i2 Ainistrazidniittoli € valor (pat:2.GYnonché Pattivazione del servizi-di' remote:banking

telematici ed
elettronici.
La modality di remunerazione dei servizi sopra elencati e degli ulteriord ¢ di seguito descritta.

yas::2:3) reonsenteiido:
Al Tetituto di usufruire di informazioni e strumenti; in modo sicuro ed in tempo reale, tfamite canali tecnologici,

ivi comprese

vte di‘credito

I.7Istituto, 2i sensi dell’art. 13 dello Schema di Convenzione, ha diritto di procedere a verifiche di cassa e det
valori dati in carico ogni qualvolta lo ritenga necessatio ed opportuno. I Gestore deve esibire, ad ogni richiesta,

la documentazione informatica e le evidenze contabili refative alla gestione.

Tt Gestore dovra mettere a disposizione dell’Tstituto tutti gli sportelli dislocati sul territorio nazionale, al fine di

garantire la circolariti delle operazioni di incasso e pagamento presso uno qualsiasi degli stessi..

Di seguito sono dettagliatamente descritd i servizi oggetto dellappalto; resta inteso che gli stessi dovranno essete

 prestati dal Gestore in conformitd al presente Capitolato, allo Schema di Convenzione, al D.I. 44/2001 ss. mm. e

., al D.L. 95/2012 convertito nélla‘legge 135/2012, alla Legge 720/1984 ss. mm. e if, 2i decreti attuativi del 22

novembte 1985, 4 agosto 2009 e 27 Aprile 2012 ss. . e ii, nonché all’Allegato Tecnico.

Fermo restando che la somma tra punteggio per metito techico e punteggio per merito economico dovra essere
pari 2 100 i criteri di valutazione potranno essere combinati 2 seconda delle necessitd delle I1L.SS. T criteri di
valutazione “facoltativi” potranno, pertanto, essere aggiunti a quelli “obbligatori” che necessagamente doveanno

essere presenti nel bando di gara..

2.1 Gestione delle riscossioni

Le entrate sono fiscosse dal Gestore in base ad ordinativi di incasso (reversali) emessi dallTstituto tramite OIL

firmati digitalmente dal Ditigente Scolastico e dal Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi.

Ii Gestore si obbliga, anche in assenza della preventiva emissione della reversale, ad incassare le somme che i
terzi intendono versare, a qualsiasi titolo e causa, a favore delfTstituto contro i rilascio di reevuta contenente,
oltre alla causale del versamento, Ja clausola espressa “salvi i disittidell Tstituto". Tali incassi sono segnalati
allTstituto stesso, il quale emette le relative reversali entro cinque giori dalla segnalazione e comunque enitro i
mese in corso. A seguito dellavvenuto incasso, il Gestore predispone ed invia all’[stituto un messaggio di esito
applicativo munito di riferimento temporale contenente, a comprova e discatico, la conferma dell’esecuzione

delPOIL.

Tl Gestore procederd a caticare in procedura le reversali entro il secondo giomo lavorativo successivo a quello

dell’invio del messaggio di presa in carico.

2.2 Gestione dei pagamenti

1 pagamenti sono effettuati dal Gestore in base ad ordinativi di pagamento (mandati} emessi
dallTstituto tramite QIL firmati digitalmente dal Dirigente scolastico e dal Direttore dei Servizi
Generali ed Amministrativi e relativi ad un unico beneficiazio.

Tl Gestore su richiesta del Dirigente Scolastico, effettua i pagamenti di spese fisse o ricorrenti, come
rate di imposte e tasse e canoni relativi alla domiciliazione delle fatture attinent le utenze, anche
senza i relativi mandati; questi ultimi saranno emessi dall'Tstituto entro cinque giomni dalla data di
pagamento e cornungue entro il mese in corso.

I mandati devono essere ammessi al pagamento entro e non oltre il secondo giorno lavorativo o
lavorativo bancabile successivo 2 quello dellinvio del messaggio di presa in carico da parte del
Gestore. In caso di pagamenti da eseguissi in termine fisso indicato dallTstituto sull'ordinativo,
I'Istituto medesimo deve trasmettere i mandati entro e non oltre il quarto giorno lavorativo o
lavorativo bancabile precedente alla scadenza.

Nel corso della durata contrattuale, per tutte le operazioni di pagamento effettuate 2 favore dei
dipendenti dell’Istituto mediante bonifico e/o mediante altr strumenti df pagamento, I'Istituto non
cosrisponderi al Gestore alcun cotapenso, trattandosi di un servizio prestato dal Gestore stesso a
titolo gratuito, in conformita all’art. 5, comma 10 dello Schema di Convezione.

Per le operazioni di pagamento effettuate verso beneficiari non dipendenti dellTstituto mediante
bonifico bancario /o mediante altri strumenti di pagamento, ITstituto cortisponderd al Gestote il
compenso indicato dallo stesso in sede di presentazione delle offerte che 54t riCOmpreso



nellambito dell’art. 15 delio Schema di Convenzione.
L’Istituto emette i mandati nel tispetto delle prescrizioni di cui all’art. 12, comma 2, del D.L.
201 / 2{)1 1 convertito con- modiﬁche éalia L 214/ 2011 :

2.3 Rﬂascro catte aaendah d1 creduo e ptepagate i .
Su-bichiests dellstitato il Gestore (rilascia earterdi: cxedito ‘disdebito e prepagate regolate.«-da APPOBItOLContLatto:
Le carte devono essere intestate esclusivamente al Dirgente Scolastico, ovvero a soggetti dallo stesso delegati
alPutilizzo delle medesime.

Nel corso di validita contrattuale, il servizio d1 attivazione e di gestione delle carte prepagate — nelle quantlta
definite dal Dirigente Scolastico - deve intenders: prestato a tttolo gratuito fatta eccezione degli oneri di ricarica
per le carte prepagate; per tali oneri 'Istituto corsispondera al Gestore quanto indicato in sede di presentazione
delle offerte.

Per Fattivazione e gestione delle carte di credito Flstituto corrsponderd al Gestore il compenso indicato dallo
stesso in sede di presentaaone "delle offerte che sard ricompreso nell’ambito dell'art. 15 dello Schema di
Convenzione.

2.4 Gestione della liquidita :

Per le disponibilita non sottoposte al regime di tesoreria unica, quali, a titolo esemplificativo risorse rivenienti da
operazioni di indebitamento, non sorrette da contributo pubblico (cfr. D.M. 22 novembre 1985, ss. mm. e ii.), il
Gestore dovri assicurare una redditivitd delle glacenze pati 2l tasso indicato nell’ambito dellofferta economica.

11 tasso Finteresse attivo ai sensi dellart. 14 comma 1 dello Schema di Convenzione dovra essere collegato al
tasso EURIBOR 365 a 3 mesi, la cui liquidazione ha luogo con cadenza trimestrale, ¢ dovra essere espresso come
valore complessivo dato dal tasso EURIBOR, come sopra descritto, ed i punti percentuali in
aumento/ diminuzione offerti dal Gestore.

Previa richiesta dell'Tstituto, per le suddette disponibilita, il Gestore potra propotre forme di mighoramento della
redditivita e/o investimenti che ottimizzino la gestione delle liquidita, in base alle esigenze dell'Istituto stesso e
alle migliori condizioni di mercato.

Tali soluzioni di investimento dovranno sempre assicurare la conservazione del capitale impegnato, anche nel
caso di riscatto anticipato e tenendo conto delfapplicazione di eventuali penali. I tempi di investimento non
devono in alcun caso incidere sul flusso di cassa necessario per il funzionamento dell'lstituto. La durata dei
vincoli o degli investimenti deve comungue essere compresa nel periodo di vigenza della Convenzione che verra
sottoscritta con il Gestore.

LTstituto, si riserva di valutare, per Paccettazione, le proposte presentate e 1 termini tecnici ed economici ad essi
riferiti.

Nellambito dell’Offerta Tecnica, il Gestore dovra descrivere eventuali soluzioni organizzative che intende
mettere in atto al fine di supportare I'Istituto nell'individuazione delle suddette soluzioni volte al mighoramento
della redditivita e/o degli investimenti,

2.5 Anticipazioni di cassa

Nel solo caso di mancata disponibilita di fondi e per sopperite a momentanee esigenze dell’Istituto, su richiesta
del Dirigente Scolastico, il Gestore, come previsto dall’art. 8, comma 1 dello Schema di Convenzione, si impegna
a concedere anticipazioni di cassa nei limiti del tre dodicesiri del trasferimento erogato dal MIUR nellanno
precedente, a titolo di dotazione ordinaria3 (come da modello H di cui al D.I. 44/2001 ss. mm. e if).

Gli interessi a carico dell’Tstituto sulle sommie anticipate decorrono dalla data dell’effettivo utilizzo delle somme
stesse e sono pati a quanto indicato dal Gestore in sede di presentazione dell’offerta, conformemente con quanto
previsto all’art. 14, comma 2 dello Schema di Convenzione. Il tasso d’interesse passivo sulle anticipazioni di cassa
dovra essere collegato al tasso EURIBOR 365 a 1 mese, la cui liquidazione ha luogo con cadenza trimestrale, e
dovra essere espresso come valore complessivo dato dal tasso EURIBOR 365, come sopra descritto, ed i punti
percentaali in

aumento/diminuzione offerti dal Gestore.

I Gestore procede al rientro delle anticipazioni utilizzate ai sensi della normativa e dei regolamenti vigentl.

Resta inteso che l'anticipazione ¢ strettamente collegata al ruoio del Gestore, conseguentemente il passaggio del
servizio ad altro Gestore implica che il soggetto subentrante assuma all’atto deltrasferimento, ogni esposizione in
essere sia per capitale sia per interessi ed accessozi.




LT LLETER

-~comunitas, il Dirigente Scolastico, nelle more della ricezione di tali. ﬂnan/mmenu puc tichiedere al Gestore
o ‘apposﬂ’e apeirure di credito finalizzate alla‘realizzazione degli stessi.”

2.6 Apertura di credito finalizzate alla realizzazione di progetti formativi
A conclusione dell'ster autorizzativo del progetti di formazione finanziati con trasferimenti statali ovvero

“dall’art 9 copinia 3; dello Schiema di Convenaione 5 unpecm a'concedete apelLure df
3 i e siconteehen Vinpérto-sdividettes: cpera,zmm, nén P Hettedere:
complessivarmente i nove dodicequm dei trasferimenti erogati (come da modello H di cut al D. 1. 44/2001 ss. mm.
e i) a titolo di dotazione ordinaria, dal Ministero dell'Istruzione, dellUniversita e della Ricerca nell’anno
precedented.

Il Gestore procede di iniziativa per Pimmediato rentro delle aperture di credito utilizzate non appena si
verifichino le entrate di cui ai predetti finanziamenti statali o comunitari.

LTstituto, alla scadenza della Convenzione sottoscritta con il Gestore e in vigenza di un nuovo rapporto con
altro cassiere, si impegna fin dalla sottoscrizione della Convenzione, non appena si verifichino le entrate relative
ai connessi finanziamenti statali o comunitari, a disporre il pagamento a favore del Gestore per la completa
chiusura dell’esposizione per aperture di credito concesse ai sensi del presente articolo. L'importo dell’apertura di
credito deve comunque cortispondere all'importo realmente approvato e comunque tener conto di eventuali
;)ar?iak ammissioni agh

nnporti dei bandia cuila scuola partecipa.

Per clascuna richiesta Plstituto corrisponderd al Gestore il tasso indicato in sede di presentazione dell’offerta,
conformemente con quanto previsto all’art. 14 dello Schema di Convenzione. Il tasso d'interesse passivo sulle
aperture di credito dovra essere collegato al tasso EURIBOR 365 a 1 mese, la cui liquidazione ha luogo con
cadenza ttimestrale, e dovri essere espresso come valore complessivo dato dal tasso EURIBOR 365, come sopra
descritto, ed i punti percentuali in aumento/diminuzione offerti dal Gestore.

2.7 Amministrazione titoli e valori

II Gestore assume in custodia ed amministrazione, previa delibera dell’organo competente dell'TIstituto, 1 titoli ed 1
valori di proprietd dell’Istituto stesso, che vengono immessi in deposito amministrato secondo le condizioni e
modalitd concordate tra le Parti. Il Gestore custodisce altresi 1 titoli ed i valoti depositati da terzi per cauzione a
favore dell’Tstituto. 11 Gestore si obbliga a non procedere alla restituzione dei titoli stessi senza regolare
autorizzazione del Dirigente scolastico dell’Tstituto.

Per tale servizio, Ilstituto cotrisponderi al Gestore il compenso annuo indicato in sede di presentazione
dell’offerta che sard ricompreso nell’ambito dell’art. 15 dello Schema di Convenzione.

2.8 Attivazione strumenti di incasso evoluti

Su richiesta dell’Istituto il Gestore dovra attivare il/i seguente/i strumento/1 evoluto/i di incasso, nei tempi e
modalitd concordate con il Dirigente Scolastico e il Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi:

O MAV (pagamento Mediante Avviso) bancario e postale;

O RID (Rapporto Interbancario Diretto) bancario e postale;

0 RIBA {ricevuta bancatia) ¢ incasso domiciliato;

0 bollettino;

L acguiring (POS fisico o virtuale);

[0 altrl strumenti di incasso.

Tali strumenti sono finalizzat ad ottimizzate e velocizzare la fase di riscossione delle entrate patrimoniali e
assicurare la sollecita trasmissione dei dati riferiti all’incasso.

Per ciascuno di tali strumenti, I'Istituto corrisponderi al Gestore un compenso unitario per singola transazione,
come indicato in sede di presentazione delle offerte.

NelPambito dell’Offerta Tecnica il Gestore dovra specificate, se richiesti, eventuali ulteriori strumenti di incasso
che intende mettere a disposizione dell’Tstituto, in aggiunta a quelli sopra mdicati.

Nel caso di attivazione di POS fisico, il Gestore deve fosnire all'lstituto, in comodato d’uso gratuito, una
postazione comprensiva di tutto quanto necessario per i corretto funzionamento e utilizzo dello strumento
(bardmare, software, etc).

3. Servizi opzionali

Nell'ambito del’Offerta Tecnica, in una busta separata chiusa, sigiliata ¢ controfirmata, recante la dicitura
“Offerts Tecnica pet servizi opzionali”, #l Gestore dovra inserire un documento Hlustrativo di eventuali servizi
che intende erogare a favore dell’Istitato ovveto, se del caso, di soggetti ad esso rconducibili {es: dipendent,
fornitor, studentt, etc.).




-.tecmco ed economico ma. rappx:esentano an m}pegno pez, l: Gestore

Tali servizi pot‘canﬁo essere attivatl esclusivamente su espressa richiesta dell'Istituto ovvero, se del caso, det
suddetti soggetti. I servizi desczittd dal Gestore non daranno huogo all’attribuzione di alcun puntegoio di merito

fteressat prodom & cond121om offem dal Gestow = :
ervizisdddetd e successivanienite spedinall dovianng essete. comunque dichiarats
pottanno rappresentare un elemento positivo di individuazione del contraente.

3.1 Realizzazione progetti formativi

In conformitd a quanto previsto dagli accordi intercorsi fra ABI e Poste Italiane, il Gestore potrh supportare
I'Istituto, sia dal punto di vista organizzativo sia da quello finanziario, nella realizzazione di progetti formativi
finalizzati a fornire esperienze tecniche, aggiornamenti operativi ¢ confronti operativi. Tali progett potranno
essere indirizzati anche al Dirgenti Scolastico, al Direttore dei Servizi Generali e Ammunistrativi e al personale
amministrativo deli’Tstituto. I}

Gestore dovra specificare le risorse che intende mettere 2 disposizione dell’Istituto, in termini organizzativi e
finanziari.

3.2 Offerta di prodotti finanziari

I Gestore potra proporre, nel'ambito dell’Offerta Tecnica, appositi prodotti finanziari riservati ai soggetti
riconducibili alPIstituto {es: dipendentt, fornitori, student, etc.), anche differenziati per categorie omogenee.

Per ciascun prodotto finanziario offerto if Gestore dovra specificare le condizioni economiche cui lo stesso €
assoggettato e le caratteristiche migliorative rispetto alle condizioni medie di mercato per il medesimo prodotto.

3.3 Sponsorizzazione di progetti didattici

II Gestore pud proporre la sponsorizzazione di progetti volti alla didattica o alforganizzazione dell’Istituzione
Scolastica, con particolare attenzione al miglioramento dell’'offerta complessiva verso gli studenti. Il Gestore,
nell'ambito dell’Offerta Tecnica doved quindi indicare, sia dal punto di vista organizzativo che finanziatio,
numerc e tipologia di progetti che intende realizzare, evidenziando le dsorse che saranno impiegate per la
realizzazione degl stessi

4. Criterio selettivo delle offerte

L’appalto sara aggiudicato mediante il criterio selettivo dell’offerta economicamente pit vantaggiosa ai sensi
dell’azt. 83 del ID.Lgs 163 del 2006.

La graduatoria verra formata in ragione dei criteri di valutazione di seguito stabiliti:

Offerta Tecnica (Tabella A)

Offerta Economica (Tabells B)

4.1 Attribuzione MERITO TECNICO
Il punteggio di merito tecnico verra attribuito sulla base def seguenti criteri suddivisi in obbligatori
e facoltativi:

7 Servizi agginntivi all wtilizzo delle strumento OIL (par. 2) 3
(obbligatorio)
2 Servizy agginntivi per il miglioramento dei processi ¢ doght 3

SErumenti di
gestione amministrativa, contabile ed organigzativa dell Istituto

fes:




Jornitura di assistenza, formazione ¢ struments a supporte) (par.
2)
(obbligatorio) - : o
- Qalid delle !0[5/2?07’[2 a?;gam:{qafzw pmpoﬂe 874 nfe‘f?mmi‘o at
"mnvz:{z 4 -
oSl e ﬁfb’z’&ﬁ*ﬁjﬁéﬁiﬁéi@z‘"{z 24 ge.rtwﬁe’deila
liguidita (2.4) o

(facoltativo) [...]

4 Percentuale, applicata sul limife massimo dei 9/12 i 6
trasferimento della

dotagione ordinaria, per apertura di credito finaligzata alla
realizzazione de

progetts formeativi (par. 2.6) (facoltativo

5 Ulteriori servizi di incasso in acggzmz),‘cz a quelli gid previsti al par. 2
2.8
(tacoltativo) [...]

Il merito tecnico dicuiai Punti 1,2, 3 € 5 - “PT1”, “PT27, “PT3”, e “PT5” — sara attribuito in ragione del

giudi‘zio assegnato alle caratteristiche offerte tra quelle di seguito dportate: “ottimo”, “buono”, “discreto”,
“sufficiente”, “insufficiente”.

Ad ogni giudizio corrisponderd Iattribuzione di una differente percentuale di punteggio massimo attribuibile e

segnatamente: “ottimo=100%", “buono=75%", “discreto=50%", “sufficiente=25%", “insufficiente=0%"

Il merito tecnico di cut al Puato 4 - “PT4” - sard atteibuito sulla base della seguente formula:

PT4 = (V iesimo / 'V max) x [.]

Dove:

V iesimo = valore offerto dal concorrente i.esimo

V max = valore pi alto tra quelli offert dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione delle offerte tecniche
Si precisa che:

Pofferta uguale o inferiore al 20% (venti) non determinera Pattribuzione di alcun punteggio di merito tecaico
nonché di merito economico in riferimento al punto 12 della Tabella B.

4.2 Attribuzione MERITO ECONOMICO
Tl punteggio di merito economico verra attribuito sulla base del seguenti criteri suddivisi in
obbligator e facoltativi:

/ Compenso ¢ spese annue di gestione e tenuta conto (par. 2) 25
(obbligatorio)

2 Compenso ¢ spese annne per attivagione ¢ gestione sevvisi di 20
remole banking
(par. 2) (obbligatorio)

3 Valute su incassi (par. 2.1}~ entro il secondo giorno 1

lavorativo successivo
all invio del messaggio applicativo di avvenita esecusione o di
incasso(obbligatorio)

- prevista il giorno stesso 7

- prevista dopo un giorno 0.5

- prevista dopo due giorni 0




A SREOERTINA
quello dell'inwiy del meisapgio 4 presain carico

A (obbiligatorio)

Termine di ammissibiltd pagamento det mandati (par. 2.2) -
entye ¢ non
“oltre il seconda giorno- lavorativo o &

tivo baneabile -

- prevista il glomo stesso

- prevista dopo un giorno

0.5

- prevista dopo due gioral

Compmissioni a carico dell Istituto per singola operasione di
pagamento

ordinato dall Istituto medesizno mediante bonifica, sscheri
bonifici stipends ¢

rimborsi spese a favore dei dipendenti (par. 2.2)
(obbligartorio)

Commissions a carico dell Istituto per singola operagione di
pagamento

ordinato dall Istituto medesimo, mediante [se del caso
inserire eventuale aliro

strumento di pagamento], esclusi 1 pagapments stipendi ¢ §
rimborsi spese a

Javore dei dipendenti (par. 2.2) (obbligatorio)

Spese annne per attivazions ¢ gestione carta di credito (par.
2.3) (facoltativo)

I carta

oltre Icarta fino a 10 carte

Oneri di ricarica delle carte prepagate emesse dal Gestore
{par. 2.3)
(facoltative)

Crneri di ricarica delle carte prepagate tramite cironito
interbancario (par.
2.3} (facoltativo)

10

Tasso d'interesse attive su giacense attive di cassa per le
disponibifitd non

sottoposte a regime di lesoreria wnica (par. 2.4)
(obbligatotio)

17

Tasso annmo d’interesse passivo su anticipasioni di cassa
(ar. 2.5)
(obbligatorio)

10

1z

Tasso annuo d'interesse passivo su aperture di credito (par.
2.6) (facoltativo)

i3

Remunerazione forfettaria annua per custodia ¢
ammiinistrazione di fitoki ¢
valori (par. 2.7) (facoltativo)

14

Commissione per lransazione inerente if servizio d&f riscossions
trammite

procedura MAV bancario ¢ postale (par. 2.8)
(facoltativo)




15 1 Commissione per transazions inevente if servizio df riscossione 2
tramite procedura RID bancario ¢ postale @ar 2.8)
(facoltativi R
Numero dioperazioni d:sposte da] 1, gennmo 21 '_
".31 dicembre di ogm anno: . o R
0 firG45000. AR R TR R L
Ef] oltre 5000

16 | Commisiione per transagione inevente il servisio i riscossione 2
tramite procedura RIBA
(par. 2.8} (facoltativo)

17 | Commissione per fransagions inevente il servisgo di riscossione 2

gt ‘
bolletting (par. 2.8) (facoltativo)

18 | Commissione per z‘mmagzom inerents il servizio di riscossione 2
tramire POS

(par. 2.8) (facoltativo)

O Visa/Mastercard %......
0 Maestro %.......

0 Pagobancomat %.......
J Am

I merito economico di cuiai Punti 1, 2,5, 6,7, 8,9, 13, 14, 15, 16, 17, e 18 - “PE1”, “PR2”, “PE5”,
“PE6 , “PE7”, “PE8”, “PE9 ”, “PR13”, “PE14”, “PE15”, “PE16 ”, “PE17” e “PE18” - sard attribuito sulla
base della seguente formula:

PE1,2,5,6,7,8,9,13, 14,15, 16,17, 18 = {V max - V i.esimo) / (V max - V min) x [ ... ]

Dove:

V i.esimo = valore offerto dal concorrente i.esimo

V max = valore pit alto tra quelli offerti dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione delle offerte
economiche

V min = valore pit basso tra quelli offerti dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione delle offerte
economiche

Il merito economico di cui al Punto 10 - “PE10” - sara attribuito sulla base della seguente formula:

PE10 = (T iesimo / T max)  [...}

Dove:

T resimo = tasso offerto dal concotrente i.esimo

T'max = tasso pit alto tra quelli offert: dai concorrenti ammessi zlla fase di valutazione delle offerte economiche

Si precisa che tale punteggio sara attribuito in funzione del valore complessivo dato dal tasso EURIBOR 365 a 3
mesi, media mese precedente, la cui liquidazione ha luogo con cadenza trimestrale ed i punti percentuali in
’aumento/ diminuzione offerts dal Gestore.

1l merito economico di cui ai Punti 11 e 12 — “PE1 17 ¢ “PE12” - sarh attribuito sulla base della seguente
formula:

PE11, 12 = [(T max - T L.esimo) / (T max - T min)] x [...]

Dove:

T iestmo = tasso offerto dal concortente i.esimo

T rnax = tasso pitt alto tra quelli offerti dai concorrentl ammessi alla fase di valutazione delle offerte economiche
T min = tasso pii basso tra quelli offerti dai concorrenti ammessi alla fase di valutazione delle offerte
economiche



“ttiibuito 1 punteggio massifiyo sopra’ ‘indicatol’

Si precisa che tale punteggio sara attribuito in funzione del valore complessivo dato dal tasso EURIBOR 365 a 1

mese, la cul liquidazione ha luogo con cadenza trxmestrale edi punu percentuah in aumento/diminuzione offerti
dal Gestore. = . : :

er.tpunti I-,-- 2.5, 6,7,

9,13, 14, 15, 16 ¢ 17 in caso di sémizio offerto al x}a;oie pari:a-{-i: 0,00 ‘.(:Zero) sar

Per il punto 18 in caso di servizio offerto al valore paria 0 OO % (zezo) sard attnbmto i puntcgglo massimo sapza
indicato.

II Punteggio Totale PTOT attribuito a ciascuna offerta sara uguale a PTi + PE, dove

PTi = somma dei punteggi di merito tecnico dell’Offerta r.esima

PEi = somma dei punteggi di merito economico dell’Offerta i.esima

In particolare:

1] i punteggio i merito tecnico PTi sara calcolato sommando i punteggi conseguiti per ciascun criterio di
valutazione sopra indicato (tabella A).

[ il punteggio di merito economico PEL, verta atttibuito sommando i punteggi conseguiti per ciascun criterio di
valutazione sopra indicato (tabella B).

Si precisa che 1 valori offerti dovranno essere espressi con un numero di cifre decimali non supetiore a 2 {due).
In caso di valori espressi con cifre decimali maggiori di due PIstituto procedera a troncare gli stessi alla seconda
cifra decimale.

51 precisa altresi che sara insindacabile diritto dellIstituto quello di procedere all’aggiudicazione anche nel caso di
una sola offerta valida, nonché quello di non procedervi affatto, qualora nessuna offerta risultasse conveniente o
idonea in relazione all’oggetto del presente Capitolato Tecnico.




